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Al Sig. Presidente della Corte Suprema
di Cassazione

Al Sig. Procuratore Generale presso la

Corte Suprema di Cassazione
ﬁ.a: P
= Al Sig. Presidente del Tribunale
== Superiore delle Acque Pubbliche
I —

Al Sig. Procuratore Nazionale Antimafia
Ai Sigg. Presidenti delle Corti d’Appello

Ai Sigg. Procuratori Generali presso le
Corti d’Appello

Al Sigg. Commissari per la Liquidazione
deglhi Usi Civici

LORO SEDI

OGGETTO: Portale StipendiPA.

In linea con quanto previsto dall’art. 1, comma 197, della legge n. 311 del 30 dicembre 2004
(legge finanziaria 2005), il Ministero dell’Economia e delle Finanze ha comunicato a questa
Amministrazione 1'apertura del portale StipendiPA (http:/stipendipa.tesoro.it), attraverso il quale &
possibile per i dipendenti della Pubblica Amministrazione accedere on-line al proprio cedolino di
stipendio. Tale portale consentiri, a regime, la completa dematerializzazione del processo di
erogazione di cedolini stipendiali, cud e 730.

A partire dal mese di_gennaio 2010 anche i dipendenti di questa Amministrazione potranno
accedere al suddetto Portale per visualizzare il proprio cedolino di stipendio che sara, per la mensilita
di gennaio, comunque ancora disponibile anche in forma tradizionale.

A decorrere dalla mensilita di febbraio, invece, il cedolino sara reperibile solo sul portale.

Si allega la documentazione contenente tutte Je informazioni necessarie all’accesso e alla
navigazione del portale.
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E comunque gia attivo un servizio di assistenza per qualsiasi problema ed informazione
attraverso il numero verde 800 991 990 ¢ la casella mail assistenza.spt@tesoro.it.

E’, inoltre, possibile rivolgersi anche al Call Center del Ministero della Giustizia, dal Lunedi
al Venerdi dalle 8.30 alle 15.30, al numero verde 848 800 110.

Poiché¢ I’attivazione di tale nuovo servizio non prevede la fornitura di nuove attrezzature
informatiche, gli uffici sono invitati ad individuare una postazione di lavoro da rendere disponibile a
coloro che non dispongano di un accesso ad intemet individuale.

Si raccomanda la puntuale diffusione a tutto il personale, amministrativo e di magistratura,

delle istruzioni contenute nella presente circolare.
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PORTALE STIPENDI PA

Il Portale Stipendi PA € articolato su due livelli logici: la parte Pubblica e quella Privata.
All'interno della prima sone riporiate tulte le informazioni di carattere generale e le comunicazioni agh utenti

La parte Privata & destinata alla consultazione, stampa ed export dei modelli stipendiali di competenza di
ciascun utenta,

A regime saranno rese disponibili on line sul Portale 13 mensilita per i cedolini @ 5 annualita per | CUD ed i
730 (relativi alle assistenze dirette). In una prima fase, e per tutto il 2008, saranno invece consultabili
esclusivamente i cedolini del 2009 ed i pil recenti CUD e 730 (relativi alle assistenze dirette).
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L'accesso al portale atiraverso autenticazione permette di entrare nell'area Privata, al cui interno sono
disponibili le funzionalita associate ad ogni singolo ruolo; infatti, al momento del login, il sistema riconosce il
profilo associato alle credenziali inserite,

L'accesso pud avvenire atiraverso linserimento di User e Password oppure tramite CNS (Carta Nazionale
dei Servizi).

._ﬂl F’nmq A;;esso con Utenza e Password il sistema richiede di inserire obbligatoriamente ie sequenti
informazioni (vedi cedolino allegato per individuare i dati richiesti).

= Codice Fiscale
J  N° Partita
Q ID-Cedoline (di aimeno due tra i cedolini di ottobre-novembre-dicembre’)

Dopo aver inserito | dati richiesti & necessario effettuare il Cambio Password, altrimenti non sard possibile
procedere.

Qualora si utilizzi la CNS non & necessario disporre dell'|D-Cedalino

" Nei cas In cui l'utente abbia un solo cedoline presente sul portale I''D-Cedoling il codice da inserire sara uno solo
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La Username coincide con il Codice Fiscale dell'utente.

La Password si differenzia a seconda che si tratti di primo accesso o di accessi successivi, Infatti:
- per il primo accesso, si identifica con il numero di partita associato all'utente;

- per gli accessi successivi, si identifica con quella impostata dall'utente durante la fase di autenticazione.

Una volta inserile le proprie credenziali e selezionate il pulsante ‘Login’, se vengono superali | conlrolli di
correttezza, si ha un diverse comporiamento del sistema, a seconda che l'utente stia accedendo per la prima
volta o0 meno,

In particolare, se si tralta di primo accesso, verrd mostrata la mappa di inserimento degli identificativi dei
Cedolini associati all'utente, per verificare che ['utente che si sta connettendo sia in possesso dei cedolini a
lui destinati relativi ad almeno due di tre mensilita precedenti alla mensilita attuale

Identificativo cedolino di Ottobre 2008%: [

Aventi | Pulisci campi- |

Valorizzare i campi per inserire | dati per recuperare la password. In caso di primo accesso € abbligatorio
modificare la Password per andare avanti,
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Selezionando il link Accedi tramite CNS, si entra nella parle protetla del sistema in cul 'autenticazione
avverra utilizzando la Carta Nazionale dei Servizi,

Una volta che l'utente ha inserito la carta nella smart card, verrd presentata una finestra per 'eventuale
scelta di un certificato utente da una lista.

Seedia certificala dipitabe

el oo

; [ nsenssaric identiesrs  gto Web da suuslirzace
2 I Scegiate un certPloate.

Homs Eﬂ'ltm"_-l' ) .
| 1Y Telecam CNG
| ABCEFGEAH5RITES.. .. LT, Telecom CHE

|;_l.'|.l.‘_er|ull nfarmagon. .. ] !_'#,Ismlnu l:urtl'lbu[:.J

(T ox 3 [ awts |

Selezionando il puisante 'OK' della mappa precedente, inserire il FIN,
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Nel caso in cui vengano superati tutti | controlli, se I'utente non ha mai inserito i propri dati personali (caso di
primo accesso), viene presentata all'utente la mappa di 'Imposta Recupero Password', in cui dovra inserire
la password e | criteri di ricerca nel caso se la dimentichi.
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RECUPERDO PASSWORD:

In caso di smarrimento della Password entrare su *Hai dimenticato la password?"
Inserire |'identificativo dell'utenza

| Tebryain', Homd - Recupern pabbeoed - Dnserlnionts yleals |
| & Recupera Passiord: insesimente igentiicatie utanta |

|
| R i
| o

L'utente deve rispondere alla domanda da lui stesso scelta in fase di primo accesso
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Se precedentemente & stato inserito un indirizzo e-mail la Password verrd spedita, nel caso contrario &
necessario ripetere la verifica dell'|D-Cedolino.

FUNZIONALITA' PORTALE:

Il Portale Stipendi PA oltre a permettere la visualizzazione della documentazione agli amministrati,
direttamente sul web, offre la possibilita di scaricare e stampare i singoli documenti.

L'Amministrato potra scegliere di visualizzare 3 tipologie di documentazione :

O Cedolini
O cuD
a 730

In particolare a regime saranno resa disponibili on ling sul Portale 13 mensiiita per i cedolini, 5 annualita per |
CUD edi 730

Ne| 2009 saranno invece consultabili esclusivamente i cedolini del 2009 ed i piU recenti CUD & 730.

Stipendi PA
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Selezionando |a funzionalita Visualizza Cedolini, verra visualizzata la lista dei Cedolini di competenza

dell'utente connesso,
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| cedolini sono mostrati in ordine decrescente @ si riferiscono alle ultime 13 mensilita (nelle fasi di avvio del
Portale saranno presenti solo | cedolini relativi all'anno 2009).

L'utente potra scaricare il cedoline in locale in formate PDF, cliccando sulla relativa icona nella colonna
‘Aziani',

In particolare, si presenterd una pop-up con la quale 'utente potra scegliere se salvare il file oppure aprirlo
direttamente.

Selezionando la funzionalith Visualizza CUD, verra visualizzata la lista dei CUD di competenza dell'ulente
connesso,

Numers Iscrzione Anno Reddito ﬂ{mﬂil‘l_iﬂ-t_ra.tiﬂ_l'll_fl_lﬁ-ll;iu Azioni

09995 2008 MINISTEROECONOMIA E FINANZE ax TESORO - DIR. 1/ ANaLIsI gc. FiN,  TE)

| CUD sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime 5 annualita (nelle fasi di avvio del
Portale sara presente solo I'ultimo CUD disponibile)

L'utente potra scaricare il CUD in locale in formato POF, cliccando sulla relativa icona nella colonna "Azioni’,

In particolare, si presentera una pop-up con la quale I'utente potra scegliere se salvare il file oppure aprirlo
direttamente

Selezionando la funzionalitda Visualizza 730, verra visualizzata la lista dei 730 di competenza dell'utente
connesso,

Anno Reddito ; ﬂlnninl_lu'a:iur_lgf_l..l.'.l;'.ﬁi.:iu Azioni

z008 MINISTER CECONGMIA E FINMANZE ex TESORO - DIR. 1/ ANALISI EC. FIN. @

| 730 sono mostrati in ordine decrescente e si riferiscono alle ultime § annualita {(nelle fasi di avvio del
Forlale sara presente solo 'ultimo 730 disponibile).
L'utente potra scaricare 1l 730 in locale in formato POF, cliccando sulla relativa icona nella colonna 'Azioni,

In particolare, si presenterd una pop-up con la quale I'utente potra scegliers se salvare il file oppure aprirlo
diretfamentea
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