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Oggetto: LIl Corso sul sistema di gestione del F@gs jéi cumentale- Roma, Istituto
—/

Superiore - Antincendi 13/17 aprile 2015.
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Con riferimento all’oggetto, si richiede di Beﬁgbarﬁ il personale che frequentera il terzo
corso sulla gestione dei flussi dﬂuumﬁnta]?x i{\ra\f;fsﬁ il sistema di protocollo informatico
dipartimentale (Folium), O ‘*‘j \‘
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L’obiettivo del corso & i’aggimnameﬂ*g& sulle nuove funzionalita che I'applicativo mette a
disposizione per la demateﬁaizzza%feﬁ&eia gestione digitale dei fascicoli.
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Le designazioni, in misura fzﬁ?t unita per 'Utficio Centrale Ispettivo e per ogni
Direzione centrale e una unita pc:r gzwm Ufficio di diretta coliaborazione, dovranno essere
inviate entro il 7 apr;le p. v/ gneate indirizzo di PEC: for.isa@cert.vigilfuoco.it.
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PROGRAMMA CORSO GESTIONE DEL FLUSSO DOCUMENTALE

1 giorno “{unedi Introduzione al corso
Questionario introduttivo
| processo di dematerializzazione; il sistema di gestione del Protocollo
:*oqgmzno e dei flussi documentali; AOO ed Unita Organizzative;
, Folium: Ruoli applicativi
pomeriggio ist
2 giorno martedi mattina d
ovmﬁmﬁo‘_,m di noﬁm :mmzmﬁo
pomeriggio | Gestione della posta in ingresso / assegnazione di un documento
3 giorno mercoledi mattina cume
pomeriggio
4 giorno giovedi mattina
ele bo:zn_:m di ‘uwoﬁ.mmo:m D<:m |
pomeriggio | Aspetti pratici nella gestione dei fascicoli -
5 giorno venerdi mattina Esame finale N

Test di gradimento




